
关于资产管理绩效考核评价征求意见的函

各部门、单位、院（系）：
[bookmark: _GoBack]为进一步促进资产科学配置、有效使用和规范处置，根据省财政厅《山东省省级行政事业性国有资产管理绩效评价暂行办法》（鲁财资〔2019〕49）文件精神，资产管理处依据高校资产管理工作要求，研究制定了《2020年度资产管理绩效考核评价表》，请贵单位结合本单位资产管理实际，对《2020年度资产管理绩效考核评价表》，提出宝贵意见建议，并于11月18日前，将意见建议反馈资产管理处。联系人：祝博；联系电话：63392，电子邮箱byzccgl@bzmc.edu.cn
望予以大力支持为盼。
    附件：《2020年度资产管理绩效考核评价表》（征求意见稿）


资产管理处
2020年11月16日




1

附件：

          2020年度资产管理绩效考核评价表
（征求意见稿）
	考评
指标
	考核内容
	分值
	评价要素
	得分

	管理
机制
	1.资产管理分工明确，专人负责，权责清晰；
2.涉及资产工作重要事项召开会议，集体研究决策；
3.配备资产管理员，及时增补，责任明确，履职到位；
4.严格执行学校资产管理制度，资产档案资料齐全，规范有序。
	10
	1.查看领导班子成员分工
2.查看涉及资产工作重要事项会议记录、纪要
3.查看资产管理员名单，资产管理员业务熟悉程度
4.查看资产内部管理规定和档案资料
	

	资产购置管理
	1.实行资产购置预算管理；
2.严格执行资产配置标准；
3.严格执行政府采购规定；
4.严格执行学校招标采购管理规定。
	15
	1.查看项目及仪器设备论证及日常购置申请审批材料，并抽查核实
2.查看合同完成及支付进度
3.查看提交验收申请审批材料及验收完成情况
	

	资产使用管理
	1.实行实时动态管理，及时办理资产入账手续、变动登记和注销手续，信息全面准确。
2.按时维修保养，运行良好，定期开展资产安全检查，消除各类隐患；
3.闲置资产优先调剂使用，建立共享共用机制，大型仪器设备纳入学校开放共享平台，院（系）建立本单位开放共享平台，科研用房统筹集约使用；
4.倡导节约，继续使用超年限通用办公家具设备；
5.资产出租出借、对外投资或担保事项按规定报批；
6.建立低值易耗品等物资采购领用内控监督管理机制，管理规范。
	30
	1.查看新增资产入账手续情况、部门内部和跨部门闲置资产调剂使用变动登记和报废资产注销手续
2.查看新入职职工资产登记，调离、退休职工资产登变更登记情况
3.查看使用登记本、维修保养记录.、安全检查材料
4.查看本部门建立内部仪器设备共享平台情况
5.查看本单位科研用房统筹集约使用情况
6.查看超年限通用办公家具设备使用情况
7.查看资产出租出借、对外投资或担保事项申请审批材料
8.查看低值易耗品采购计划、出入库记录等材料
	

	资产清查管理
	1.根据学校通知，按时组织开展资产清查工作，清查全面彻底、不留死角，资产管理卡片、验收单、条形码齐全，条形码粘贴规范，按时完成清查自查工作；
2.管理规范，将自有资金购入的或接受捐赠的固定资产要全部列入清查范围，杜绝出现资产盘盈盘亏现象。
3.真实、准确、全面地反映资产管理情况和存在问题；
	15
	1.查看年度清查工作小组名单
2.查看清查自查工作报告、盘盈盘亏登记
3.查看固定资产管理系统账目，帐卡物人地一致情况
	

	资产处置管理
	1.按程序申请资产处置，论证严格，依据充分；
2.待处置资产及时转交资产管理处；
3.杜绝未经审批自行处置资产现象；
4.倡导节约，废旧资产再利用。
	10
	1.查看资产处置申请论证材料
2.查看待处置资产手续办理情况及固定资产管理系统办理情况
3.查看修废利旧情况
	

	信息化管理
	1.固定资产管理系统
2.大型仪器共享服务平台
	15
	1.固定资产管理系统：账实相符，人员库、地点库、单位库及时维护；
2.大型仪器共享服务平台：配齐平台管理员，及时将具备开放共享条件的大型仪器设备申报纳入平台，每台大型设备确定1名负责人，平台采集软件或电源控制器等采集设备维护良好，共享效果好。
	

	加减分
	1.各部门、单位、院（系）年度资产工作效率和质量；
2.巡视、审计、监督检查工作中发现资产管理存在问题。
	5
	1.根据各部门、单位、院（系）年度资产工作完成情况予以加减分；
2.根据巡视、审计、监督检查工作中发现资产管理存在问题予以减分。
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